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Buscar el tramite, en el apartado
Tramites on-line

Tramites on-line
Busgue por palabra el tramite que desea realizar e ;i'x':t||'j r:_] .:j E“_:.
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Antes de iniciar el tramite puede obtener
informacion del mismo pulsando sobre el icono[l

€©) Actividades



Informacion sobre el tramite



Informacion sobre el tramite (2)



Para iniciar el tramite pulse en el titulo del mismo

€©) Actividades




Necesita identificarse para
continuar con el tramite.

|dentificacion acceso a la sede

Acceso usuarioy - |
Clave ldentifiguese mediante su

Usuario

nombre de Usuario y su Clave

Clave

Acceso certificado O bien mediante el uso de
digital certificado digital
Si dispone de un certificado digital valido

de ut ra acceder a la Sede

ede utilizarlc para accede
ACCEDER



ldentificarse con certificado digital
para continuar con el tramite.

Identificacion acceso a la sede

Acceso usuarioy
Clave

Clave

Usuario

Acceso certificado
digital
Si dispone de u

n certificado digital valido
) para acceder a la Sede

uede utilizarlo para accede
ACCEDER

Pulse ACCEDER




Acceso con Certificado digital
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Acceso a la herramienta de validacidn VALIDe

Acceda a VALIDe para comprobar que el certificado empleado es un certificado vélido y no revocado, teniendo, de esta forma, plena validez para identificar a su propietario.

Mota: Los cert
documentos Certi

se encuentra entre |os recogidos en la Pagina del Mir

dmitidos por el Ministerio de Industria Turismo y Comercio. Se pueden consultar los certificados admitidos en los
Certificados de la ley 11/2007 admitidos | t g . Si su certificado no se valida correctamente, pero si
ndustria , rogamos se ponga en contacto con el servici oporte.

El tratamiento de los datos de caracter personal que se realice a través de este Portal se sujetara a lo establecido por la Ley Organica 15/19399, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, y demas normativa de aplicacidn. Los datos que se recojan se trasladaran informaticamente o se ivaran con el consentimiento del dudadanc, guién tiene derecho a
decidir quién puede tener sus datos, para qué los usa, solicitar gue los mismos sean exactos y que se utilicen para el fin que se recogen, con las excepciones contempladas en la
legislacidn vigente

SEDE ELECTRONICA VOLVER AL INICIO

Ayuntamiento de Onil




Seleccione su certificado

Seleccione un certificado

' NOMBRE SU NOMBRE - NIF . niF
1 - Emisor: FNMT Clase 2 CA
& Valido desde: 09/07/2014 hasta 08/07/2017

\ Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

l Aceptar I | Cancelar |

Pulse “Aceptar”



En el PASO1: Introducir un numero de movil
y/0 un correo electronico, para ser notificados
telematicamente por el M.I. Ayuntamiento.

REGISTRO TELEMATICO PASO1

SCLCIUD OE LICBNOA PARA BSPECTAOULCS

Para continuar pulse “SIGUIENTE”".




En el PASO2: Complete el formulario

REGISTRO TELEMATICO PASO2

Rellen= los dalos dd fermulanc

Flanaos:
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Compruebe que dispone de la
documentacion necesaria.

Lista de documentos que debera de presentar

Proyecto Tecnkoo

Contnue con la salldhud Resse que bockos |os datos ser han rell anada o
SIGLNENTE

Pulsa para comprobar que |os dabes del formulara estin Intro

COMPROBAR FORMULARID correctamants.

Pulza S8 IR para abandonar |a salldhd

SALIR

Para continuar pulse “SIGUIENTE".
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] 8 g 2 g g g

Compruebe que dispone de toda la
documentacion requerida.



En el PASQO3: Aporte la
documentacion requerida.

AR DFOCLIMENTOS PROPIOE
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Pulse SELECCIONA UN FICHERO.

NOTA: Debera adjuntar como minimo la documentacion marcada como




Seleccione el documento e inséertelo
pulsando “Abrir”

Documentos
recientes

=

E zcritorio

&

Wiz documentos

iz zitiog de red

Buzcar en; | ) Documentacion

-E Zopia Licencia de Yado, pdf
=) |Fatografia de Fachada. jpg
-.,_t Justificante de Indentificacion, pdf

-L Justificante Pago de Tasas,pdf

Mombre: I-_lustificante de Indentificacian. pdf

ol I i |

Tipo: | Todoz loz archivos

v| [ Cancelar ]

[] &brir como archiva de sélo lectura




Aporte el documento.

APORTAR DOCUMENTOS PROPIOS DEL TRAMITE

Tam
Nombre Descripcion extension Max Estado

8 Kt OBELIGATORIC

k tificante de CAMBIAR APORTAR
ndentificacion. pdf

CAMBIAR

Si el archivo es correcto pulse

APORTAR

En caso contrario pulse



En este apartado puede comprobar
el listado de documentacidon que ha
aportado.

DOCUMENTOS APORTADQOS

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Recuerde que en este PASO3 debe aportar todos los
documentos marcados como obligatorios.



En el PASO4: Compruebe que los
datos del formularlo sSOn correctos.

REGISTRO TELEMATK:O PASO4
o b 2clerud

Flanos:



Firme la solicitud.

Firmar. Es necesario disponer de un certificado digital

IR A HRMAR CON CERTIFICADO

Pulse SALIR para abandonar la solicitud.

SALIR




En el PASOS5: Firmar Solicitud

Ayuntamiento DNIL REGISTRO DOCUMENTACION SUS DATOS +« INFORMACION

R

iii Es necesario firmar la solicitud para terminar el tramite !!!

Registro telematico del Ayuntamiento de Onil
Presentacion de Factura de servidos prestados

Datos del registro
nomibre G dni/nif
Inbéresaio G Dirigido a S, Alcaldedd Ayuntarmiento daOnil

Referencia F'rma::md&Fa:Lm '

Solicitud




Permitir el cliente @fima

‘Solicitud de permi

@ El Cliente @firma solicita acceso al siguiente fichero:
" http://carpeta.onil.es/documentos/1413311494992 pdf
;Desea permitirla?

Si




Seleccione su certificado

Seleccione un certificado

' NOMBRE SU NOMBRE - NIF . niF
1 - Emisor: FNMT Clase 2 CA
& Valido desde: 09/07/2014 hasta 08/07/2017

\ Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

l Aceptar I | Cancelar |

Pulse “Aceptar”



Tramite registrado y terminado
Ayuntamiento e ONIL REGISTRO  DOCUMENTACION  SUS DATOS  + INFORMACION

REGISTRO TELEMATICO PASO6

La solictud se ha presentado correctamente

Registro telematico finalizado correctamente Num: 6945/2014

IMPRIMIR PANTALLA ‘ VER JUSTIHCANTE

Registro telematico del Ayuntamiento de Onil

Presentacion de Factura de servicios prestados




Puede guardar o imprimir €|
justificante

6945/2014

Justificante del Registro Telematico

Mimero de Registro: 69452014

Fecha de registro: 14M10/2014 20:46

Solicitanta:

Solicitud: Presentacidon de

G_) Tipo de solicitud: Presentacion de
e




Gracias por su Atencion

El M.l. Ayuntamiento le informara

Telematicamente sobre el estado

de su solicitud, al correo y/o movil
Introducidos en el PASO1

Nota: puede solicitar un usuario y contrasefia para acceder a la sede a traves de la solicitud “Alta de
Usuario en la Sede Electronica” o en el propio Ayuntamiento
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